
the future of drainage

ACO. creating ACO Grupa

U cilju daljeg jačanja podrške našem poslovanju, potreban 
nam je novi član tima na poziciji

Prodajna i tehnička  
administracija (m/ž) 

	n �Kompletna tehnička i prodajna podrška kolegama unutar organizaci-
je, održavanje saradnje sa postojećim klijentima, tehnička i prodajna 
podrška istima, a sve u cilju plasmana i prodaje ACO proizvoda

	n Pribavljanje svih neophodnih informacija za projekte i davanje  
ponuda, u skladu sa radom regionalnih rukovodioca prodaje,

	n Adekvatna obada pristiglih upita i preduzimanje svih drugih  
aktivnosti radi pribavljanja potrebnih informacija za sastavljanje  
ponude

	n Konačna priprema tehničkih informacija, sastavljanje kalkulacija
	n Praćenje situacije nakon dostavljanja ponude kupcima (pribavljanje 
informacija o reakciji kupaca, objašnjavanje tehničkih detalja, i dr.)

	n Izrada izvještaja o praćenju projekata
	n Ispitivanje tržišta i konkurencije i redovna dostava tabelarnog pregle-
da sa argumentacijom

	n Kontrola usaglašenja narudžbe sa ponudom
	n Praćenje finansijskog boniteta tražioca ponude
	n Pripremanje i dostava svih neophodnih tehničkih crteža, hidrauličkih 
proračuna, situacionih planova i tehničkih listova u vezi datog  
projekta

	n Obavljanje i ostalih stručnih, tehničkih i administrativnih zadataka u 
cilju realizacije projekata

	n Sistematizacija dokumentacije kojom raspolažemo, tako da je na lagan 
i jednostavan način dostupna za potrebe kompanije ACO

	n Zaprimanje narudžbi od strane distributera i praćenje realizacije
	n Izrada i održavanje prezentacija
	n Ostali poslovi po nalogu direktora i/ili neposredno nadređenog

Sadržaj posla i odgovornosti:

ACO d.o.o. Sarajevo · Ismeta Alajbegovića Šerbe 12 · 71210 Ilidža - Sarajevo

ACO Grupa je prisutna u 46 država sa preko 5.000 
uposlenika.  
Globalne tendencije kao što su klimatske promjene 
zahtijevaju sve kompleksnije i sofisticiranije sisteme 
odvodnje. ACO stvara inteligentna sistemska rješenja 
koja djeluju obostrano: štite ljude od vode, i vodu od 
ljudi. 

Znanje, iskustvo i vještine koje od vas 
očekujemo:

	n Obrazovanje: SSS/VŠS/VSS građevinske,  
arhitektonske ili mašinske struke

	n Iskustvo: 1 godina na istim i/ili sličnim poslovima
	n Obavezno poznavanje rada na računaru (MS 
Windows, MS Office, AutoCAD ili DraftSight)

	n Prednost je poznavanje rada u Dynamics NAV 
ERP sistemu

	n Aktivno poznavanje engleskog jezika 
	n Usmjerenost na detalje i organizovanost u radu
	n Sposobnost usmene i pisane komunikacije
	n Proaktivan pristup svojim dužnostima

Za informacije o zaštiti i obradi Vaših ličnih podataka u 
kompaniji ACO d.o.o. Sarajevo molimo posjetite:  
https://www.aco.ba/izjava-o-zastiti-privatnosti

E-mail: posao@aco.ba

Ukoliko smatrate da ste pravi kandidat,  
prijavite se do 28.11.2021. godine!

Šta nudimo:

	n Mogućnost da gradite karijeru u  
internacionalnoj kompaniji

	n Redovne i stimulativne prihode
	n Pozitivnu radnu atmosferu


